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Gazeta prawa i podatkow

O jakich formalnoS$ciach trzeba pamietaé przy
rozliczaniu VAT

19.05.2010, Korneliusz Sawinski Elzbieta Skurczak

Niedopetnienie przez podatnika obowigzkow administracyjnych moze taczy¢ sie z
zastosowaniem réwnie uciazliwych sankcji, jak w przypadku biednego
wyliczenia podatku

Przepisy o VAT, mimo licznych nowelizacji, wciaz wzbudzaja kontrowersje, a sady
administracyjne i organy skarbowe wydaja liczne, czesto sprzeczne ze sobga,
rozstrzygniecia w konkretnych sprawach. Przedsiebiorcy muszg za$, na tej niepewnej
podstawie, podejmowac decyzje dotyczace rozliczen podatkowych, pamietajac o tym, ze
mogga one by¢ weryfikowane przez fiskusa przez kilka nastepnych lat.

Trudnosci przy rozliczaniu VAT pojawiajq sie nie tylko na etapie ustalenia, czy dana
czynnoé¢ podlega opodatkowaniu lub okreslenia wysokosci podatku (a wiec np. ustalenia
podstawy opodatkowania i stawki podatku). Czesto zwigzane sg z prawidtowym
wypetnieniem obowigzkéw administracyjnych, ktérych na gruncie obecnie obowigzujacych
przepisdw nie brakuje.

Najczesciej obowiazki te obejmuja wystawienie faktury (lub tez faktury
wewnetrznej), uwzglednienie jej w ewidencji VAT oraz deklaracji podatkowej. W
niektorych sytuacjach konieczne bedzie przygotowanie deklaracji Intrastat oraz informacji
podsumowujacej. Sprzedaz na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci
gospodarczej moze pociggac za soba koniecznos$¢ prowadzenia ewidencji za pomoca kas
fiskalnych.

Wystawianie faktur

Jednym z podstawowych obowigzkdéw spoczywajacych na podatnikach jest
udokumentowanie transakcji za pomoca faktury VAT. Wynika z niej, co do zasady, kwota
podatku naleznego z tytutu danej czynnosci opodatkowanej, ktora stanowi jednoczesnie
podatek naliczony dla nabywcy.

Faktura umozliwia zatem poprawne ujecie danej transakcji zaréwno po stronie jej
wystawcy, jak i odbiorcy. Dodatkowo, z perspektywy nabywcy faktura VAT jest
podstawowym dokumentem dajacym prawo do odliczenia podatku naliczonego.

W przypadku sprzedazy na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci
gospodarczej podatnicy nie majg obowigzku wystawiania faktur VAT. Obowigzek taki
powstanie wytacznie w sytuacji, w ktdrej osoby takie zazadajq wystawienia faktury.

Po spetnieniu odpowiednich warunkéw mozliwe jest skorzystanie z opcji tzw.
samofakturowania polegajacej na przeniesieniu obowigzku wystawiania faktur
dokumentujacych transakcje ze sprzedawcy na nabywce. Zastosowanie tego rozwigzania
wymaga m.in. zawarcia odpowiedniej umowy pomiedzy stronami oraz powiadomienia
wiasciwych organdéw podatkowych.

Papierowe lub elektroniczne...

Przedsiebiorcy mogg wystawiac faktury w formie tradycyjnej (papierowej) oraz
elektronicznej.

Trzeba jednak pamietac, ze nie kazdy dokument przestany w wersji elektronicznej moze
by¢ uznany za fakture w rozumieniu przepiséw o VAT. Aby skorzystaé z mozliwosci
wystawiania faktur w formie elektronicznej nalezy spetnié kilka warunkdéw.

W pierwszej kolejnosci podatnik VAT zamierzajacy wystawiaé e-faktury musi uzyskaé
zgode odbiorcy faktury na taki sposob przesytania faktur. Akceptacja moze by¢ wyrazona
w formie pisemnej lub w formie elektronicznej.

Ponadto faktury mogg by¢ wystawiane, przesytane i przechowywane w formie
elektronicznej, pod warunkiem ze autentycznosc¢ ich pochodzenia i integralnos¢ ich tresci
beda zagwarantowane podpisem elektronicznym (weryfikowanym za pomoca waznego
kwalifikowanego certyfikatu) lub poprzez wymiane danych elektronicznych (w tzw.
systemie EDI).
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W praktyce organy podatkowe nie uznaja za faktury VAT obrazéw (np. skanéw)
dokumentéw przesytanych poczta elektroniczna lub pobieranych bezposrednio z
serweréw dostawcéw, uznajac, ze nie stanowig one ani faktur tradycyjnych
(papierowych) ani waznych faktur elektronicznych. W konsekwencji czesto kwestionowane
jest prawo nabywcéw do odliczenia podatku naliczonego z takich dokumentow.

... a czasem wewnegtrzne

W okreslonych sytuacjach podatnicy maja obowigzek wystawienia faktury wewnetrznej.
Dokumentuje ona m.in. podlegajgce opodatkowaniu czynnoséci nieodptatnego przekazania
towardow oraz nieodptatnego $wiadczenia ustug, wewnatrz-wspdlnotowego nabycia
towarow, dostawy towardw, dla ktérej podatnikiem jest ich nabywca oraz importu ustug.

Podatnik moze wystawi¢ jedng fakture dokumentujaca te czynnosci dokonane w danym
okresie rozliczeniowym. Faktury wewnetrzne sg wystawiane takze dla udokumentowania
zwrdconych kwot dotacji, subwencji i innych doptat o podobnym charakterze.

Paragony fiskalne

W pewnych przypadkach przedsiebiorcy zobowigzani sq do ewidencjonowania sprzedazy
przy zastosowaniu kas rejestrujacych. Obowigzek ten spoczywa na podatnikach, ktérzy
dokonujg sprzedazy na rzecz osob fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej
oraz rolnikéw ryczattowych.

Sankcjq za niedopetnienie tego obowigzku jest dodatkowe zobowigzanie podatkowe w
wysokosci odpowiadajacej 30 proc. kwoty podatku naliczonego przy nabyciu towaréw i
ustug.

Kolejnym z obowigzkdéw administracyjnych zwigzanych z rozliczeniami VAT jest
prowadzenie ewidencji, czyli rejestrow zakupu i sprzedazy.

Odzwierciedlenie transakcji

Przepisy nie przewidujg zadnego okreslonego wzoru ewidencji VAT. W przypadku
podatnikéw VAT czynnych, ewidencja powinna jednakze gwarantowac¢ prawidtowe
ustalenie wartosci podatku przypadajacego do zaptaty lub zwrotu, a takze
zawierac inne dane niezbedne do prawidiowego sporzadzenia deklaracji
podatkowych.

W przypadku $wiadczenia ustug, ktérych miejscem opodatkowania nie jest Polska (tj.
ktore nie podlegaja opodatkowaniu polskim VAT), ewidencja powinna zawiera¢ nazwe
ustugi, warto$¢ ustugi bez VAT oraz uwzglednia¢ moment powstania obowigzku
podatkowego okreslany dla tego rodzaju ustug $wiadczonych na terytorium kraju.

Koniecznos$¢ wypetnienia i ztozenia deklaracji

Obowigzkiem zwigzanym z rozliczeniem VAT jest wypetnienie oraz ztozenie
(we wtasciwym dla podatnika organie podatkowym) odpowiedniej deklaracji
podatkowej. Podstawowym terminem rozliczenia VAT jest termin miesieczny.
Deklaracje VAT podatnik powinien ztozy¢ do 25. dnia miesigca nastepujacego
po miesigcu rozliczeniowym.

W tym tez terminie powinna zosta¢ dokonana zaptata podatku na rachunek
wiasciwego urzedu skarbowego. Wyjatkiem od zasady rozliczania VAT
miesiecznie sq rozliczenia kwartalne. Mogga korzystac z nich zaréwno tzw.
mali podatnicy, ktérzy wybrali kasowg metode rozliczen, jak i wszyscy
pozostali, pod warunkiem jednak uprzedniego pisemnego zawiadomienia o
tym zamiarze naczelnika wtasciwego urzedu skarbowego.

Nalezy jednak pamieta¢, ze podatnicy rozliczajacy sie kwartalnie - z
wyjatkiem matych podatnikdéw - s zobowigzani do wptacania zaliczek na
podatek za pierwszy i drugi miesigc kwartatu.

Podatnicy dokonujacy transakcji wewnatrzwspdlnotowych (WDT, WNT oraz
$wiadczenia ustug, ktérych miejscem opodatkowania sg inne kraje UE) sg, co
do zasady, zobowigzani do sktadania informacji podsumowujacych.
Informacje podsumowujace sktada sie za okresy miesieczne. W pewnych
przypadkach podatnicy moga sktada¢ informacje podsumowujace za okresy
kwartalne.

Dodatkowo przedsiebiorcy dokonujacy obrotu towarowego z podmiotami z
innych panstw UE sg - po przekroczeniu odpowiednich progéw obrotéw —
zobowigzani do dokonywania zgtoszen Intrastat (sktada sie je we wtasciwej
izbie celnej).

Ponadto niektdre sytuacje (jak np. import towaréw czy
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wypetnienia dodatkowych czynnosci zwigzanych z wiasciwym rozliczeniem
VAT.
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